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银行存款余额调节表由谁编制 余额调节表是原始凭证吗

对于银行存款余额表，很多小伙伴不是很清楚是谁编制，属不属于原始凭证等问题
，今天一并解答。

银行存款余额调节表由谁来完成

根据单位会计内部牵制制度，银行存款余额调节表应由出纳以外的会计人员来编制
。一般情况下，它的编制是在月末结账完成后，经与银行对账单核对，不平衡时才
进行。

但是实际上，作为出纳必须对本月发生的已记入银行日记账的收支逐笔核对，如果
发现与银行对账单不符必要时需去银行直接核实。因为银行有时会将单位的回单遗
失或错递，此时就需银行补开证明等以保证单位银行存款余额的准确。

银行存款余额调节表是原始凭证吗

银行存款余额调节表是一种记账凭证。他只是在出现错帐的时候用来调整的。原始
凭证要是发票，支票等有实际发生业务，有实际收支作为依据的单据。

银行存款余额调节表是为了核对账目，所以并不能作为调整银行存款账面余额的原
始凭证。

银行存款余额调节表编制范围的要求

要求有一个银行账号编制一张调节表，如没有未达账款一样要编制。现在一般每个
单位至少有一个基本账户一个纳税专用账户一个社保专用账户，这些账户应每个分
别编制调节表。

小结：由上可知，余额调节表是由会计编制，用来核对银行账单的，不是原始凭证
。
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