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住房公积金是机关、事业单位、企业、民办非企业单位、社会团体等（以下简称单
位）及其在职员工按照员工工资额的一定比例（目前，我县单位和个人缴存比例最
低各为5%，最高各为12%）逐月缴存，属于员工个人所有的一项长期住房储备资
金。

1、职工申请提取住房公积金时应当提供本人身份证及复印件;2、购买预售商品房(
含经济适用房)的，这些人群，已备案的《商品房预售合同》及首付款收据，具备这
些条件;购买二手房的，提供《房地产买卖契约》及《契税完税证》，作为基础证明
;购买拆迁还建房的，如果购买的是这种房屋，提供市房产管理部门印制的《拆迁还
建协议书》及交房款收据;3、自建、翻建、大修具有产权的自住住房的，如果住户
属于这种情况，应提供承办银行(我们是建行)行政主管部门，权威部门，或房产管
理部门批准的规划、施工文件或危房鉴定证明，二选一即可，房屋产权人与施工单
位签订的建筑工程施工合同，具备这种合同的，工程预算或决算及原《房屋所有权
证》;4、离休、退休的，如果住户属于这种情况，应提供人事、劳动部门核发的离
退休证，作为相关证明;不能提供离退休证的，特殊情况，应提供人事、劳动部门出
具的相关证明或养老金领取证明;5、职工及家庭成员因重大疾病或发生重大伤害事
故导致生活艰难的，生活面临巨大压力，应提供二级甲等以上医疗机构出具的诊断
证明和病案、二级甲等才有效，病人的医保卡、当期治疗费用发票。非职工本人患
病的，不是其本人的话，还应提供婚姻证明或者亲属关系证明;6、完全丧失劳动能
力或重度残疾，并与单位终止劳动关系的，不再存在劳动关系，应提供与原单位，
就是自己工作过的单位，终止劳动关系证明、市(县)劳动能力鉴定委员会出具的劳
动能力鉴定结论或医院证明;7、出境定居的，应出具出境定居人员审批表，或公安
机关签发的出境定居有效证明;8、偿还住房贷款的，应提供贷款发放银行出具的截
止申请提取日贷款余额证明，必须是由银行发布的。其中，偿还商业性住房贷款的
，属于是商业性的，还应提供借款人与贷款发放银行签定的商业性住房借款合同;9
、享受城镇最低生活保障的，应提供《城市居民最低生活保障证》或劳动、工会等
部门提供的其他有效证明;10、支付房租的，应提供房屋租赁登记备案证明或房屋租
赁协议书、二者可以选择其一，支付房租发票、单位或有关部门出具的家庭收入证
明;11、因自然灾害或其他突发事件造成家庭生活严重困难的，如果经济压力比较大
的话，应提供县(区)以上人民政府有关部门出具的突发事件证明、说明相关的问题
，大额支出费用单据，职工及家庭其他成员的收入证明。12、进城务工人员或职工
户口在本市辖区以外并与所在单位终止劳动关系的，不再存在雇佣关系，应提供与
单位解除劳动关系证明、户籍证明;13、职工死亡或者被宣告死亡的，应提供死亡或
者被宣告死亡的证明，证明已经死亡。属于亡者法定继承人的，具备法律效益的继
承人，应提供继承人身份证、户口簿、法定继承证明;属于亡者指定继承人或受遗赠
人的，如果是这种情况的话，应提供继承人或受遗赠人经公证的指定继承证明、身
份证;14、与单位终止劳动关系一年以上未再就业的，没有工作的，应提供与单位解
除劳动关系证明或《失业证》;15、同时申请提取配偶及直系亲属住房公积金条件的
，如果不是本人直接参与的话，除提供符合上述提取条件所需资料外，这些基本的
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必备材料，还应提供配偶和直系亲属的身份证、结婚证、户口簿或者亲属关系证明
及复印件。16、代他人办理提取住房公积金的，也就是第三人帮忙的话，除提供符
合上述提取条件所需材料外，须同时提供提取人出具的书面委托书和代领人身份证
及复印件。

公积金是您所工作的单位帮你交的，缴费金额为，个人缴月工资额的7%，公司缴7
%。连续缴满六个月就能申请住房贷款，贷款额度是你公积金账户余额的40倍，但
一个人最高不能超过30万，如果有补充公积金，最高不能超过40万。
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